Marque con una X segln corresponda

Acta de Subred __X__ Acta de Unidad Prestadora de Servicios Acta de Sede de una Unidad

Nombre de la Unidad Prestadora de Servicios (si aplica)

Nombre de Sede de la Unidad (si aplica)

Tipo de acta

NUMERO DE ACTA: 02
COMITE ___ REUNION x OTRO
FECHA: 28/04/2023 LUGAR: unidades del sud red HORA INICIO: 6:30AM
RESPONSABLE:

HORA FINAL 8:30:AM
(Proceso, servicio, dependencia que lidera)

OBJETIVO DE LA REUNION

Capacitar al personal que presta los servicios de vigilancia en la Subred Sur Occidente — en el ambito del
manejo correcto y adecuado de salida, movilidad e ingreso de activos fijos a la Subred

ACTIVOS FIJOS

Frente a la necesidad de lograr adherencia a procesos de ingreso, salida y traslado de equipos propios de
la entidad asi como los que se encuentran en alquiler o comodato , el area encargada de liderar el proceso
de activos fijos desarrolla una capacitacion para los gusrdas de seguridad con el fin de socializar los
formatos que se deben exigir para daca proceso de entra o salida y la manera correcta de diligenciarlos.

En un proceso de sdesarrolar estrategias de mejora continua la siubred ofrece capacitacion a cada uno d
elos colaboradores terecrizados con el fin de garantizar el correcto funcionamientos de los procesos de la
subrde y en este caso especifico evitar perdida de elementos de la institucion.

NOTA: El expositor programado solo asiste a 2 de las seciones establecidas por cronograma
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ACTIVOS FIJOS

Encargado de administrar, velar y salvaguardar los bienes propios
j©=§0de la institucién asi como los recibidos a cualquier titulo para su
uso y custodia.
Acta de traslado
FORMATOS p/@ Concepto técnico de baja
Acta de enfrada

Acta de salida
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!- Subred Integrada de Servicios de Salud A SECRETARIA DE *
§ srocamess Ay = | " | "™
20555 e B0G0Th B5.




FORMATOS

14-04-FO-0004 Acta de | 14-04-FO-0002 Formato | 14-04-FO-0012 Acta de | 14-04-FO-0001 Acta de
fraslado yo reintegro | para concepto técnico salida de bienes Enirada de bienes
de bienes devolutivos | y acta de reintegro de devolutivos devolutivos
bienes devolutivos en
servicio
Traslado de bienes Retiro de bienes a Salida de bienes de las  Ingreso de bienes alas
enire sedes de la bodegas por concepto instalaciones de la instalaciones de la
Subred. de inservible. Subred a proveedores, Subred por parte de
terminaciones de proveedores,
conirafo, convenios o  ferminaciones de
comodato. confrato, convenios o
comodato.

*

SALUD | BOGOT/\

Secretarla de Salud
Subred Integrada de Servicios de Salud

‘ SECRETARIA DE
Sur Occidente E.S.E.

TENER EN CUENTA

Los formatos deben ir debidamente firmados.

5 Todos los movimientos de bienes deben ser
autorizados por activos fijos.

¢ Cuando ocurra un hurto, se deberd reportar el
suceso al supervisor de vigilancia.

.1 som -.I -
Secretaria de Salud
!- Sul;:ed l:n:gran;ade Servicios de Salud & SEHA'M!DE ‘*
=L wp | BOGOT/\
[Tty

. Sur Occidente E.5.E.
2055,



DELEGADOS POR ZONAS

ROBERTO MUNOZ LUIS MUNOZ ALBERTO MORENO
CONTACTO 317 6771010 CONTACTO 301 2861083 CONTACTO 316 4615307

SANDRA SIERRA JUAN CRUZ MILENA MUNOZ
CONTACTO 313 8459653 CONTACTO 315 6365798 CONTACTO 304 4000231

e

Secretarla de Satud " ‘ SECRETARIA DE

Subred Integrada de Servicios de Salud SALUD BOGOT,\

Sur Occidente E.S.E.

Secretaria de Salud
Subred Integrada de Servicios de Salud

Sur Occidente E.S.E.
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“Subred Sur Occidente, una gran familia a tu servicio”

SECRETARIA DE

SALUD BOGOﬂ\
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